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Dng Nai, ngày/(H tháng 4 nàm 2020 

V/v trin khai môt s dim mói cüa 
Nghj djnh so 30/2020/ND-CP ye 

cong tác van thu 

KInh gi1i: Các don vj triic thuc Sr Y th. 

Thirc hin Cong vn s 1103/SNV-VTLT ngày 03/4/2020 cüa S Ni vii v 

vic trik khai mt s dim mi cüa Nghj djnh s6 30/2020/ND-CP v cOng tác vn thu 

(Van ban dInh kern). 

S& Y t d nghj các don vj triic thuc trin khai thirc hin. Trong qua trInh 

thirc hin nu có vung mac, các don vj thông tin v Van phOng S Y t bitt, thng 

hcp, báo cáo Si Ni vi xem xét, hurng dn./. 

Noi nhân: 
- Nhr trên; 
- Ban Giám doe; 
- Cáe phOng chuyên mon SO 
- Lmj: VT, VP. 
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UBND TINH DONG NAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
S NQI VIJ Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

      

S:1103 /SNV-VTLT 
V/v trin khai môt s6 diem mi 

cUa Nghj djnh so 30/2020/ND-CP 
ye cong tác van thu 

DngNai, ngàyO3 tháng 04 nám 2020 

  

KInh gui: 
- Thu trithng các SO', ban, nganh; 
- Các doanh nghip nhà nuOc, do'n vj sir nghip 
thuôc UBND tinh; 
- UBND các huyn, thành ph Long Khánh và 
thành phô Biên HOa. 

Can ci'r Nghj djnh s 30/2020/ND-CP ngày 05/3/2020 cüa ChInh phü v cong 
tác van thu, ngày 11/3/2020, SO' Nôi vii dã ban hành Van bàn so 727/SNV-VTLT 
triên khai Nghj djnh so 30/2020/ND-CP den các co' quan, do'n vj, da phuo'ng biêt, 
thirc hin. 

Thrc hiên kin chi dao cüa UBND tinh tai  Van bàn s 293 8/UBND-KGVX 
ngày 20/3/2020 ye vic to chi.'rc triên khai thirc hin Nghj djnh so 30/2020/ND-CP, 
nhäm giüp các do'n vj, dja phuo'ng to chirc thirc hin có hiu qua Nghj djnh nay, SO' 
Nôi vu triên khai môt so diem mO'i cüa Nghj djnh nêu trên, cii the nhu sau: 

1. V phtm vi diêu chinh và di tirçrng áp ding 

a) V phm vi diu chinh: Nghj djnh nay b sung ni dung quãn l và sü.  dung 
thiêt bj km khOa bI mt trong cOng tác van thu. 

b) V di tucrng áp ding: Nghj djnh nay b sung them di tu9'ng ap diing di 
vO'i doanh nghip nhà nuO'c và bO dOi tuçmg là to chirc kinh tê, do'n vj vu trang nhân 
dan. 

2. Giãi thIch ttr ngfr 

Dim mO'i trong Nghi djnh 30/2020/ND-CP là nhung tir ngü Co bàn, dc trung 
trong cong tác van thu duçic khái niêm mt cách ci the, chi tiêt nhu: Van bàn; Van 
bàn chuyên ngành; Van bàn hành chInh; Van bàn dintu; Van bàn di; Van bàn den; 
Bàn gôc van bàn; Bàn chInh van bàn giây; Danh mijc ho so'; H thông quân l tài lieu 

din tu. 

3. V s hrçrng van bàn hành chInh 

Theo Nghj djnh, s luçing các loai van bàn hành chjnh có 29 loai, so vO'i Nghj 
djnh 09/2010/ND-CP bô sung them 01 loii van bàn do là Phiu báo và giàm 04 loti 
van bàn do là: Bàn cam kêt; Giây di duO'ng; Giây chung nhn; Giy biên nhn h so. 
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4. V k5 thut trInh bay van bàn hành chInh 

Dim myi cüa Nghj djnh 30/2020/ND-CP quy djnh ye the thrc, k thut trInh 
bay chü k so cüa co quan, to chirc trên van bàn din tr kern theo van bàn chInh 
ducic the hiên nhu sau: 

- Van bàn kern theo (phii 1c) cüng tp tin vâi ni dung van bàn din ti'r, Van 
thu co quan chi thirc hin k so van bàn và không thirc hin k so len van bàn kern 
theo; 

- Van bàn (phii liic) không cüng tp tin v1i nii dung van bàn din ti1, Van thu 
co quan thirc hin k2 so cña Co quan, to chrc trên van bàn kern theo. 

+ V tn: Góc trên, ben phài, trang du cüa van bàn kern theo; 

+ HInh ành chr k s cüa Co quan, t chüc: Không hin thj; 

+ Thông tin: s và k2 hiu van bàn; thai gian k (ngay tháng nãm; gi phiit 
giây; müi gii Vit Nam theo tiêu chuân Iso 8601) duçic trInh bay bang phong chtt 
Times New Roman, chU in thurng, kiêu chtr dirng, cO chtr 10, màu den. 

- Di vó'i các van bàn có phn can ci'r ban hânh thj phn can ci'r duçic in nghiêng; 
so trang cüa van bàn duçc dánh tr trang thir 2 tth di canh giüa lê trén cüa van bàn. 

- V dja chi cc quan, thu din ti.'r; trang thông tin din t1r; s din thoui; s fax: 
ducc trInh bay O phân cui trang thu nh.t cüa van bàn, chtt in thuing, c ch ti'1 11 
den 12, kiêu chü dung, duó'i mt diRng ké net lien kéo dâi het chiêu ngang cUa vüng 
trInh bay van bàn. 

- Di vâi báo cáo và t trInh (ap dung di vâi cci quan cp duiii g'i'ri co quan cp 
trên): bô sung them kInh g11i sau ten loi và trIch yêu ni dung van bàn. 

5. Ye soan thão và k ban hành van bàn 

Dim mâi v soon thào van bàn: cá nhân duçyc giao nhiêrn vii soan thào van bàn 
din tr phài xác djnh ten loai, ni dung và d rnt müc khân cüa van bàn cAn soin 
thào; soin thào van bàn dñng hinh thirc, the thiirc và k thu.t trInh bay; phài chju 
trách nhim trixc ngithi d(rng dâu don vj và truóc pháp lu.t ye bàn thào van bàn 
trong phm vi chCrc trách, nhirn vij duçvc giao". 

6.Vêquàn1vàn bàn di 

a)CpsvänbAn: 

- Van bàn chuyên ngành: do ngu?i dirng du co quan quàn 1 ngành, linh virc 
quy dnh. 

- Van bàn hành chInh: do nguOi diirng du co quan, t chirc quy djnh; 

- Van bàn din tü: vic cap s, thOi gian ban hành dirqc thiic hin bang ChiIC 
näng cüa H thông. 
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b) V kru van bàn di diên tir 

Bàn gic van bàn din tü phài dlx?c km trên H thng cüa co quan, t chirc ban 
hành van bàn; co quan, to chilrc có He thông dáp üng theo quy djnh ti Nghj djnh so 
30/2020/ND-CP và các quy djnh cüa pháp 1ut có lien quan thl sr dirng và lint bàn 
gc vAn bàn din tfr trên H thông thay cho vAn bàn giây; Co quan, tO chüc có H 
thng chua dáp rng theo quy djnh vAn thu cci quan to bàn chInh vAn bàn giây dê 
luu ti VAn thu co quan và ho so cOng vic. 

7. V quãn 1 vAn bAn dn 

Trong quãn l vAn bàn dn duçic b sung "Phiu giãi quyt vAn bàn dn" dê ghi 
' kin chi dao  giài quyt cüa ngui có thâm quyên, kiên cüa don vj chü tn và 

kin cüa Ca nhân duc giao trirc tiêp giài quyêt dê xác djnh trách nhim trong giài 
quyêt vAn bàn den. 

8. Sao vAn bAii 

Dim mri trong vic sao vAn bàn tiNghj djnh nay quy djnh các loji bàn sao 
tir giây sang din ti.'r và t1r din tt'r sang giây, cách thüc sao vAn bàn và thâm quyên 
sao vAn bàn, nay bao gOm: 

a) HInh thüc và các bàn sao: 

- Sao y tt'r vAn bàn din tr sang vAn bàn giy duc thirc hin bang vic in tir bàn 
gôc van bàn din ti.r ra giây; sao y tr vAn bàn giây sang van bàn din t1r dugc thirc 
hin bAng vic so hóa vAn bàn giây và k so cüa co quan, tO chüc; 

- Sao liic tir vAn bàn giy sang vAn bàn din ti'r; sao lic tü vAn bàn din tà sang 
vAn bàn giây và duçc thirc hin bang vic in, chiip t1r bàn sao y; 

- TrIch sao tü vAn bàn giy sang vAn bàn giy; trIch sao tr vAn bàn giy sang 
vAn bàn din tü; trIch sao tr vAn bàn din ti1 sang vAn bàn din tir; trIch sao tr vAn 
bàn din ti'r sang vAn bàn giây. 

b) Th.m quyn sao vAn bàn: Nguô'i dirng du co quan, t chirc quyt djnh vic 
sao van bàn do co quan, to chirc ban hành, vAn bàn do các co quan, tO chüc khác gri 
den và quy djnh thâm quyên k' các bàn sao vAn bàn. 

9. Lp ho so' vA np lu'u ho so, tAi lieu vAo hru trfr co' quan 

a) Lp h so 

- Di vi h so giy: Ngtthi lap h so thuc hiên dánh s t di vi h so có thi 
hn bào quàn tü 05 nArn tth len và viêt Miic 1iic vAn bàn dôi v6i ho so có thô'i hn 
bão quàn vinh viên; viêt chng ttr kêt thüc di vi tat cã h so. 

- Di vi h sodin tr: Ngui 1p h so có tráchnhim C.p nht vào H thng 
các thông tin con thiêu. Vic biên mic van bàn trong ho so duc thirc hin bAng chüc 
nAng cüa h thông. 
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b) Np luu h so, tài 1iu vào Luu trtr co quan 

Nghj djnh b sung vic np luu h so din tr:Cá nhân duçc giao nhim vii giâi 
quy& Cong viC và 1p ho so thixc hin np luu ho so din tr vào Liru trü co quan 
trên H thong. Luu trr Co quan Co trách nhirn kiêm tra, nhân ho so theo Danh miic 
lien kêt chjnh xác dir 1iu dc tâ vOi ho so; tiêp nh.n và dua ho so ye chê d quán 1 
ho so din tir trên H thông. 

10. Kinh phi cho cong tác van thu 

M't dim mri vâ r.t quan tr9ng trong Ngh djnh 30/2020/ND-.CP quy djnh, các 
co quan, tO chirc cO trách nhim bO trI kinh phi cho cOng tác van thu trong dii toán 
ngân sách nhà nuo'c hang näm. Dôi vi doanh nghip nhà nuO'c, vic bO trI kinh phi 
ducic thirc hin theo quy djnh hin hânh. 

Thrc hin chü truong cña Thu tu&ng ChInh phü v phông, chng djch Covid - 
19, do do Sâ Nôi vu khOng to chirc Hi nghj triên khai Nghj djnh sO 30/2020/ND-
CP. Trên co sO CáC diem mi cüa nghj djnh, SO Ni vu dC nghj các don vj, dja phucing 
triên khai, thirc hin. Trong qua trInh thirc hiên, nêu cO khó khàn, vung mac, CáC 
don vi, dia phuong thông tin ye S Ni viii (qua Chi C11C Van thu - Luu trir tinh) biêt, 
tOng hçp, báo cáo UBND tinh xem xét, chi do./.LU, 

Nol nhân: 
- Nhu trên; 
- UBND tinh (báo cáo); 
- GD và các PGD Sâ Nôi vu; 
- Van phOng Sà Ni vu; 
- Ban Ton giáo; 
- Ban Thi dua khen thung; 
- Phông Ni vii cap huyn; 
- Luu: VT, VTLT. 
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